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SHB114 - SOSYAL HiZMETTE RAPOR YAZMA ILKE VE TEKNIKLERI - Kozakli Meslek Yiiksekokulu - Sosyal Hizmet ve Danismanlik B&limii
Genel Bilgiler

Dersin Amaci

Bu dersin amaci, sosyal hizmet mesleginin uygulama araci olan sosyal inceleme raporunun égrenilmesini saglamaktadir.

Dersin Icerigi

Resmi yaz turleri, Sosyal inceleme raporu ilkeleri, Sosyal inceleme raporunda dikkat edilmesi gereken unsurlar, Sosyal hizmet miidahalesinde sosyal inceleme raporunun
onemi

Dersin Kitabi / Malzemesi / Onerilen Kaynaklar

Sosyal Hizmet Dergisi, (2017). Sosyal Hizmet Uzmanlari Dernegi Yayini<br /> Mutlu, EM.,, (2020). Dosyalama Arsivleme, Anadolu Universitesi Yayini No: 3967 Hasgl,
H. (2019). Rapor Yazma Ilke ve Teknikleri, Atatiirk Universitesi Ackdgretim Fakiiltesi Yayini Tomanbay, i. Rapor Yazma ve Miilakat Teknikleri

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri ve Ogretme Yéntemleri
Anlatma Yoéntemi, Rapor Hazirlama, Gézlem
Ders icin Onerilen Diger Hususlar

Ogrencilere sahada aktif olarak calismalarini yiiriiten sosyal hizmet uzmanlarinin raporlari anonimlestirilerek paylasilacaktir. Bu sekilde 6grencilerin farkli vakalari ve farkli
sosyal hizmet uzmanlarinin yazmis oldugu raporlari inceleme firsati yakalayacak. Derste ayrica 6grencilerin rapor yazma becerilerinin arttirilabilmesi icin uygulama 6devi
verilmektedir.

Dersi Veren Ogretim Elemani Yardimcilari

Ogr. Gor. Osman Yanik

Dersin Verilisi

Teorik anlatim yani sira uygulamalar ve rapor incelemeleri yapilmaktadir.
Dersi Veren Ogretim Elemanlar

Ogr. Gér. Osman Yanik

Program Ciktisi

. Sosyal inceleme raporu ile ilgili temel kavramlari agiklayabilir.

. Sosyal hizmet uygulamalarinda basvuru ve yénlendirmelerde ihtiyac duyulan yazi tiirlerini 6grenebilir.

. Mudahaleler sonrasinda sosyal inceleme raporu yazabilir.

. Sosyal inceleme raporu yazimi sonrasinda belgenin nasil korunmasi ve arsivlenmesi gerektigini agiklayabilir.
. Is hayatinda etkin sunum gerceklestirebilir.
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Uygulama

Sosyal Hizmet Uygulamalarinda Rapor Yazma Becerilerinin Yeri ve Onemi RAPOR YAZMA
ILKE VE TEKNIKLERINE GIRiS- Rapor Yazma ilke ve Teknikleri Kitabi s4-20

Etkin Yazi Yazmanin Kurallari ve Yazma Siireci YAZILI ANLATIM TURLERI VE YAZIM
KURALLARI- Rapor Yazma ilke ve Teknikleri Kitabi sayfa 42-60

Resmi Yazi Tirleri: Ornekler ve Uygulamalar Genel Rapor Tiirleri- Rapor Yazma ilke ve
Teknikleri Kitabi s 23-42

Sosyal Hizmette Rapor Yazma ilkeleri Sosyal Hizmette Kayit Tutma Standartalari (Standards
For Social Work Recording)- Sosyal Hizmet Uzmanlari Dernegdi Dergisi sayfa 7-18

Raporun Tasarlanmasi Sosyal inceleme ve Degerlendirmede Kuramsal Bilgi ve Yetkinligin
Onemi, SHUDER Dergi sayfa 18-27 Sosyal inceleme Raporlarinin Hazirlanmasinda Dikkat
Edilecek Konular SHUDER Dergi sayfa 32-37

Sosyal inceleme Raporu inceleme SOSYAL HIZMET ORTAMLARINDA RAPORLAMA VE
ORNEKLERI- Rapor Yazma ilke ve Teknikleri Kitabi, sayfa 175-244

Sosyal inceleme Raporu inceleme SOSYAL HIZMET ORTAMLARINDA RAPORLAMA VE
ORNEKLERI- Rapor Yazma ilke ve Teknikleri Kitabi, sayfa 175-244

Sosyal inceleme Raporu inceleme SOSYAL HIZMET ORTAMLARINDA RAPORLAMA VE
ORNEKLERI- Rapor Yazma ilke ve Teknikleri Kitabi, sayfa 175-244

Rapor
Yazma
Calismalari

Rapor
Yazma
Calismalari

Dosyalama ve Arsivleme Siregleri Dosyalama, Dosyalama ve Arsivleme Kitabi sayfa 89-102
Dosyalama ve Arsivleme Siregleri Arsivieme, Dosyalama ve Arsivleme Kitabi sayfa 149-160

Temel Sunum Becerileri, Sunumun Planlanmasi ve Sunum Tiirleri lyi bir sunum icin, RAPOR
YAZMA VE MULAKAT TEKNIKLERI kitabi sayfa 224-247

Sayisi Siiresi (saat)
1 1,00
5 4,00
7 1,00
7 1,00
14 2,00
5 2,00
6 2,00

Agirhgr (%)

60,00

40,00

Sosyal Hizmet ve Danismanlik B&limii / SOSYAL HIZMETLER X Ogrenme Ciktisi iliskisi
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6.c. 5 5

P.C. 1:  Sosyal hizmetin temel kavramlarinin yani sira sosyal hizmetin uygulama cercevesini ve calisma alanlarini agiklar.

P.C.2: Sosyal hizmet alani ile ilgili glincel sorunlara sosyal hizmetin kuramlari ve uygulama bilgileri ile iliskilendirerek miidahale eder.
P.C.3: Sosyal hizmetin calisma alanlari ile uygulama cerceveleri arasindaki iliskiyi agiklar.

P.C.4: Alanindaki kuramsal bilgileri kullanarak gelismeleri elestirel bir bakis agisiyla degerlendirir.

P.C.5: Sosyal hizmet alanindaki sorunlara bilimsel arastirma yéntemlerini kullanarak kanita dayali ¢dziim &nerileri sunar.

P.C. 6: Sosyal hizmet alaninda edindigi bilgileri kullanarak toplumdaki var olan sorunlara yonelik ¢6zim odakli calismalar ortaya koyar.

P.C. 7: Hedef gruba yonelik hizmet sunum kalitesini arttirmak igin sosyal tekniker olarak birey, grup ve toplumla yaptigi calismalarda sorumluluk
alarak bu alandaki yetkinligini gelistirir.

P.C. 8: Ele aldigi sorunlarin ¢éziimtine yonelik olarak kurumlar arasindaki iletisimi yapilandirir.
P.C.9: Sosyal hizmet alani ile ilgili konularda egitici roltnd kullanir.
P.C. 10: Toplumdaki sosyal sorunlara yonelik bireylerin farkindaligini artiracak projeler tretir.
P.C. 11:  Sosyal hizmet midahalelerinde disiplinlerarasi bir yaklasimla ekipteki diger meslek elemanlariyla isbirligi yapar.
P.C. 12: Sosyal tekniker olarak calistigi alana iliskin yasa, yonetmelik ve meslek etik kurallarina uygun davranir.
P.C. 13:  Kendini bir birey olarak tanir; yaratici ve glgli yonlerini agiklar.
P.C. 14: Atatiirk ilkeleri ve inkilaplar hakkinda bilgi sahibidir.
P.C. 15: Demokrasi, insan haklari, toplumsal, bilimsel ve mesleki etik degerlere uygun olarak davranir.
P.C.16: ilgi, yetenek ve akademik basarilari dogrultusunda sosyal faaliyetlere, mesleki alanlara ve tist dgrenim kurumlarina yénelir.
P.GC.17: Ogrenme konusundaki bireysel ihtiyaclarinin farkina varir ve ihtiyaglarina ydnelik amaglar olusturarak plan yapip uygular.

P.C. 18:  Dustncelerini ve sorunlara iliskin ¢ozim onerilerini nicel ve nitel verilerle destekleyerek yazili ve sozli iletisim kanallariyla farkl diizeylerdeki
birey, grup ve topluluklarla paylasir.

P.C. 19: Birey olarak hak ve sorumluluklari dogrultusunda calismalarini organize eder.

P.C.20: insan davranisini aciklarken gelisim ve kisilik kuramlarindan faydalanir.

P.C.21: insan davranisinin sosyal cevre ile etkilesimini temel boyutlariyla agiklar.

P.C.22: Gelisim donemlerine, gelisim donemlerinde karsilasilabilen uyum sorunlarina iliskin bilgileri sosyal hizmet uygulamalari icin kullanir.
P.C.23: Cevre koruma ve is guvenligi konularinda bilgi sahibidir.

P.C.24: Paydaslar arasinda ortak bir sosyal hizmet ve danismanlik anlayisi olusturabilmek icin ilgili kisi ve kurumlari bilgilendirir.
P.C.25: Bireyler problem durumlariyla karsilastiklarinda etkili ¢6ziim yollarini bularak dogru miidahale yéntemlerini kullanir.

P.C.26: Gelisimsel olarak farkl donemlerde bulunan bireylerin gereksinimlerine uygun sosyal hizmet ve danismanlik hizmeti verir.

P.C. 27 :  Etkiliiletisim kurar.

P.C.28: Sosyal hizmete temel olusturan diger disiplinlerden (Psikoloji, Sosyoloji, Hukuk) yararlanir ve konu alanlariyla ilgili bilgiyi kullanir.
P.C.29: Hayat boyu 6grenme ve kendini gelistirmeye duyarlidir.

P.C.30: Yabana bir dil kullanarak sosyal hizmetler alanindaki uluslararasi gelismeleri takip eder.



P.C.31:
P.C.32:
0.C.1:
6.¢.2:
06.¢.3:
0.C.4:

06.¢.5:

Sosyal hizmetler ile ilgili temel bilgisayar programlari ve teknolojilerini kullanir.

Gondullilik calismalarina katilarak sosyal dayanisma konusunda bilgi sahibidir.

Sosyal inceleme raporu ile ilgili temel kavramlar agiklayabilir.

Sosyal hizmet uygulamalarinda basvuru ve yénlendirmelerde ihtiyag duyulan yazi tirlerini 6grenebilir.
Mudahaleler sonrasinda sosyal inceleme raporu yazabilir.

Sosyal inceleme raporu yazimi sonrasinda belgenin nasil korunmasi ve arsivienmesi gerektigini agiklayabilir.

is hayatinda etkin sunum gerceklestirebilir.
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